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Arbeitsblätter


Berufserkundungstage

Jahrgangsstufe 8

                  ……………………………………………………

Name, Vorname

………                                                                  

Klasse

       
 INCLUDEPICTURE "http://www.machs-richtig.de/opencms_new/opencms_new/Merkmalsinfo/Merkmale/06.gif" \* MERGEFORMATINET 


                                                                                                    
          gestalten / malen / entwerfen / zeichnen                                                              behandeln / pflegen / erziehen / unterrichten
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                                                                     montieren / installieren / reparieren 
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 HYPERLINK "http://www.machs-richtig.de/interesse_beruf/interesse_select.jsp?search=none&addCrit=m8" 
                         schreiben / verwalten                                                                                     Maschinen steuern und bedienen
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                                                                bauen                                                                             prüfen / untersuchen
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 HYPERLINK "http://www.machs-richtig.de/interesse_beruf/interesse_select.jsp?search=none&addCrit=m7" 
                           kaufen / verkaufen / bedienen / beraten
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Ein paar Grundregeln.

Sie werden dir im Betriebspraktikum helfen.

Beachte sie bitte!

1. Du gehst als Gast in einen Betrieb. Er muss dich nicht aufnehmen; er tut es freiwillig. Beachte deshalb die Spielregeln und die Wünsche des Gastgebers und kleide dich deiner Arbeit entsprechend.

2. Nicht jeder Schüler, der ein Betriebspraktikum beginnt, kann sofort alles begreifen, verstehen und einsehen. Habe Geduld und beachte genau die Hinweise, die man dir gibt, besonders in Bezug auf den Unfallschutz.

3. Denk daran, dass dir wertvolle Einrichtungen zur Verfügung gestellt werden. Jeder Schaden, den du vielleicht aus Unkenntnis oder Unachtsamkeit anrichtest, kann den Betrieb in Schwierigkeiten bringen. Sollte trotz aller Vorsicht und Sorgfalt dennoch einmal etwas kaputtgehen oder von dir falsch gemacht worden sein, so melde es sofort deinem/r Betreuer/in. Er/Sie weiß sicherlich, wie man den Fehler beseitigen kann. Schäden übernimmt die Haftpflichtversicherung der Schule, sofern der Schüler nicht vorsätzlich gehandelt hat.

4. In keinem Betrieb wird von einer Person allein alles bearbeitet. Es kommt auf die Zusammenarbeit aller an. Der Erfolg jedes Betriebes ist vom Mitdenken seiner Beschäftigten abhängig. Denk auch du über deine Arbeit nach.

5. Beachte die Anweisungen deiner Betreuer genau. Jede Arbeit ist wichtig.

6. Wo viele Menschen tätig sind, gibt es auch Missverständnisse. Wer etwas nicht verstanden hat, muss sofort fragen. Fragen kostet nichts und ist kein Beweis für Dummheit, sondern zeugt von Aufgeschlossenheit, Interesse und Lernbereitschaft.

7. Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung; sie gilt auch für dich. Pünktlicher Arbeitsbeginn ist die Voraussetzung für pünktlichen Feierabend. Pausen dienen der Erholung; störe sie nicht.

8. Trage interne Betriebsdaten, sofern du etwas über sie erfährst, nicht nach außen. Du bist wie die angestellten Mitarbeiter zur Verschwiegenheit verpflichtet. Aus Indiskretion kann einem Betrieb großer Schaden entstehen.

9. Das Praktikum soll dir Einblick in die Besonderheiten des Betriebes geben. Fertige deshalb die geforderten Aufzeichnungen und Berichte gewissenhaft an; sie helfen dir beim Informationsaustausch und bei der Auswertung im Anschluss an das Betriebspraktikum.

10. Zuletzt noch eine dringende Bitte: Solltest du während des Betriebspraktikums einmal nicht zur Arbeit gehen können, so verständige den Betrieb und die Schule sofort, d.h. noch am ersten Tag.

Ich habe die Grundregeln zur Kenntnis genommen und werde mich daran halten.

……………………              ………………………….

Datum                                    Unterschrift

Vorbereitungen

Was erwartest du von einem Berufspraktikum?

Beziehe dich beim Ausfüllen auf mögliche Tätigkeiten.

Es würde mir gefallen, wenn

	

	

	

	


Das würde mir weniger gefallen:

	

	

	

	


Was weißt du schon über den Betrieb, in dem du dein Praktikum machst?

	

	

	

	


Im Betrieb

Anzahl der Auszubildenden:
………….

                   davon männlich:
………….

                    davon weiblich:
………….
Welcher Schulabschluss ist bei den Ausbildungsberufen erwünscht/erforderlich?

	

	


Auf welche Fächer wird besonders Wert gelegt?

	

	


Wie lange dauert die Ausbildung:
………….

Wie hoch ist die momentane Ausbildungsvergütung?


1.Jahr: ……..€    2.Jahr: ……..€    3.Jahr: ……..€    4.Jahr: ……..€
Werden Einstellungstests durchgeführt?      
ja □         nein □
Wenn ja, in welcher Form ?

	

	


Wie viele Auszubildende stellt der Betrieb jährlich ein?      …………

Verläuft der Berufsschulunterricht während der Ausbildung

                                  wöchentlich □     

         in mehrwöchigen  Blöcken  □   ?
Werden die Auszubildenden innerbetrieblich geschult und auf die Abschlussprüfung vorbereitet?

                                                  ja □         nein □
Wenn ja, in welcher Form ?

	

	


1. Praktikumswoche

Tagesberichte vom  __.__.____ bis  __.__.____
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Montag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dienstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Mittwoch

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Donnerstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Freitag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Samstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Praktikumswoche

Tagesberichte vom  __.__.____ bis  __.__.____
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Montag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dienstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Mittwoch

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Donnerstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Freitag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Samstag

Verrichtete Arbeiten/Tätigkeiten

Datum
…………………….
…………………………………………….……………………………….

Arbeitszeit von
………  bis ……….
…………………………………………………….……………………….

Abteilung/Gruppe
………………….…
…………………………………………….……………………………….

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Am Arbeitsplatz

Welche Sinnesorgane werden wie beansprucht?
a) Augen:
…………………………………………………………………………

b) Gehör:
…………………………………………………………………………

c) Geruchssinn:
…………………………………………………………………………

d) Geschmackssinn:
…………………………………………………………………………

e) Tastsinn:
…………………………………………………………………………
Mit welchen Geräten, Werkzeugen, Maschinen, Hilfsmitteln oder Arbeitsmaterialien wird gearbeitet?
	

	

	


Welche Arbeitsbedingungen findest du vor?
a) Temperatur:
…………………………
b) Luft:
………………………….

c) Licht:
…………………………
d) Sauberkeit:
………………………….

e) Lärmbelästigung:
……………………..…..
f) Geruchsbelästigung:
………………………….

g) Wetterverhältnisse:
…………………..……..
 
Empfindest du die Arbeitsatmosphäre insgesamt als

                                     angenehm □       oder      eher unangenehm □   ?
Gibt es besondere Sicherheitsvorschriften am Arbeitsplatz (z.B. Schutzkleidung, Schuhe etc.) oder andere wichtige Verhaltensvorschriften?
Wenn ja, beschreibe diese kurz und erkläre warum es wichtig ist, diese zu beachten.

	

	

	


Der letzte Tag im Betrieb

Checkliste

Das möchte ich noch erledigen:
□
mich bei meinem Betreuer bedanken
□
mich von den Kollegen verabschieden

□
Firmenausweis abgeben
□
Unterlagen, die ich nur leihweise erhalten habe, zurückgeben

□
Bescheinigung des Betriebes über meine Praktikumstätigkeit unterschreiben lassen

Bescheinigung über die Teilnahme am Betriebspraktikum

Der Schüler / die Schülerin  ____________________________________ der Lahntalschule-Lahnau  

hat während des Schuljahres _______  /  ____  

in / bei _______________________________________________     (Praktikumsbetrieb)

in der Zeit vom _____________  bis ______________  ein Betriebspraktikum absolviert.

______________________




____________________________


Ort / Datum





           Stempel des Betriebes

________________________________________

Unterschrift d. Praktikumsbetreuers/-betreuerin
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